
План мероприятий МБОУ лицей № 87 имени Л.И. Новиковой  по подготовке к 11(12) на 2013-2014 учебный год
  с изменениями, в соответствии с приказом департамента образования администрации г. Нижнего Новгорода №159 от 26.02.2014 
«О внесении изменений в приказ от 04.10.2013 № 1824»
	Сроки
	Мероприятия
	Ответственные 

	В течение года
	Консультации руководителей РМО для учителей, председателей ШМО, консультантов учащихся по вопросам ЕГЭ, ГВЭ
	РЦОИ

	
	Участие учителей-предметников в консультациях, проводимых НИРО
	НИРО

	
	Распространение информационных и справочных материалов (о порядке проведения ЕГЭ, о мерах ответственности за нарушения порядка)
	Беззубова М.Ю.

	
	Размещение информации о порядке организации проведения ЕГЭ на Интернет-сайтах и стендах 
	Беззубова М.Ю.

	
	Информирование участников ЕГЭ 2014 года, их родителей об организации и проведении экзаменов через систему классных часов, родительских собраний
	Беззубова М.Ю., классные руководители

	
	Индивидуальные консультации для зам.руководителей ОУ  по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ, ГВЭ (Романова Е.В.)
	Беззубова М.Ю.

	
	Индивидуальные (групповые) консультации для ответственных за базу данных в ОУ по вопросам заполнения и корректировки Муниципальный оператор
	Поплаухина С.Н.

	
	Совещания с ответственными за ЕГЭ  в РУО.
	Участие ответственных за ЕГЭ в совещаниях (по плану РУО)

	
	Использование методических рекомендаций РУО по обеспечению качества результата ЕГЭ, подготовки выпускников и их родителей к ЕГЭ
	Обеспечение качественного результата ЕГЭ, Беззубова М.Ю. классные руководители 11 классов

	
	Консультации (индивидуальные, групповые) учителей-предметников ОУ для выпускников по вопросам ЕГЭ - работа с контрольно-измерительными материалами;

- обучение заполнению бланков ответов;
	График консультаций на стенде по ЕГЭ. Беззубова М.Ю.

	
	Мониторинг знаний учащихся. 

Проведение диагностических работ и репетиционных работ с использованием интернет-т
ехнологий в 11 классах (ФЦТ, ФИПИ и др.)
	Анализ по итогам проведения мониторинга

Беззубова М.Ю.

	
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ
	По графику ОУ. Анализ по итогам контроля. Беззубова М.Ю., предметные кафедры

	
	Методические мероприятия по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ (в соответствии с планами РМС, ОУ)
	Участие педагогических сотрудников школы в методических мероприятиях

	декабрь 2013 

март 2014
	Мониторинг полноты, достоверности и актуальности сведений, внесённых в РИС /РБД
	Справка по результатам мониторинга

	По графику РЦОИ
	Обеспечение информационной безопасности и защиты персональных данных при формировании и использовании данных муниципальной части региональной информационной системы ЕГЭ (далее РИС), получении и хранении экзаменационных материалов ЕГЭ
	Использование защищенного канала ViPNet при передаче информации в РУО

	По графику РЦОИ
	Организация работы по сбору данных в общеобразовательных учреждениях в соответствии с утвержденным Рособрнадзором форматом и составом файлов РИС
	

	По графику РЦОИ
	Формирование муниципальной части РИС
	

	Октябрь -

ноябрь
	Формирование рабочей группы по подготовке учащихся к ЕГЭ 
	Приказ о назначении ответственных по лицею: -за подготовку и проведение ЕГЭ Беззубова М.Ю.

-за ведение базы данных  11-х классов; Поплаухина С.Н.

	
	Утверждение плана работы по подготовке к ЕГЭ 
	Решение педагогического совета

	
	Сбор копий документов, удостоверяющих  личность выпускников 
	База данных документов. Классные руководители

	
	Подготовка списков по документам, удостоверяющих  личность участников ЕГЭ,  для формирования электронной базы данных выпускников 11(12) классов
	Бумажные носители  базы данных выпускников. Классные руководители

	
	Оформление стенда «ЕГЭ – 2014»
	Стенд. Беззубова М.Ю.

	
	Проведение бесед  с выпускниками и родителями по вопросам:

· ознакомление с графиком  консультаций по подготовке к ЕГЭ, ГВЭ в ОУ;

· цели, содержание и особенности подготовки и проведения ЕГЭ;

· оказание методической помощи учащимся и родителям в выборе предметов ЕГЭ для поступления в ВУЗ;

· знакомство с инструкцией по проведению ЕГЭ;

· обучение технологии работы с бланками ответов  «А», «В» и «С»;

· о необходимости участия в пробном ЕГЭ
	Стенд по ЕГЭ в каждом образовательном учреждении. Беззубова М.Ю.



	
	Заседания кафедр лицея  «Изменения в КИМах - 2014»
	План работы ОУ.



	
	Проведение собраний выпускников и их родителей (с участием замдиректора по УВР,  педагога-психолога ОУ):

· о проведении ЕГЭ;

· знакомство с «Правилами для участников ЕГЭ»;

· знакомство с «Порядком проведения ЕГЭ»,

· свидетельство о результатах сдачи ЕГЭ;

· информирование об итогах проведения ЕГЭ выпускников ОУ прошлого года;

· анализ результатов репетиционных экзаменов.
	Протокол общешкольного родительского собрания

Беззубова М.Ю.


	
	Вынесение вопроса о подготовке к ЕГЭ  на заседание педагогического совета.
	Протокол педагогического совета

Беззубова М.Ю.

	
	Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов по ЕГЭ (Основное содержание стенда по ЕГЭ):

· Порядок  проведения  ЕГЭ»;

·  Графики консультаций, факультативов и других мероприятий по подготовке к ЕГЭ;

· Телефоны и адреса для получения информации по ЕГЭ («горячая линия» ОУ, РУО, ГДО; сайты);

· Форма бланков для проведения  итоговой аттестации в форме ЕГЭ;

· Другое.

1. Обеспечение доступа для выпускников к информационным ресурсам по ЕГЭ.
	1. Стенд по ЕГЭ, школьный сайт с информацией по ЕГЭ

2. Расписание работы школьных кабинетов, библиотеки, медиатеки с оборудованными рабочими местами для обращения к Интернет-ресурсам



	
	Участие в проведении тренировочных экзаменов в форме ЕГЭ по английскому языку (с устной частью) и информатике в компьютерной форе
	

	
	Установка программного обеспечения для проведения тренингов при подготовке к ЕГЭ с использованием компьютеров. Организация тренингов по предметам с использованием компьютеров.
	Медиатека, предметные кабинеты

	
	Пополнение библиотеки методической и информационной литературой по ЕГЭ.


	Библиотека литературы ответственного в ОУ за подготовку и проведение ЕГЭ Морозова Т.А.

	Декабрь  - март
	Сбор информации муниципальной части РИС и отправка в РЦОИ Формирование
	

	декабрь 2013 -

до 1 марта 2014

декабрь 2013-

февраль 2014

март 2014

до 15 января 2014

до 15 января 2014

до 15 января

до 15 января

до 15 января
	-списки учителей - кандидатов в состав экспертов ЕГЭ


	Беззубова М.Ю.

	
	-о количестве выпускников с глубоким нарушением зрения, заявивших о сдаче ЕГЭ в 2014 году
	Беззубова М.Ю.

	
	- база данных "эксперты"
	Беззубова М.Ю.

	
	-базы данных образовательного учреждения по ЕГЭ и передача в РУО.

- базы данных выпускников ОО текущего года

- база данных учителей, выпускающих 11-12 классы
	Беззубова М.Ю., Поплаухина С.Н.

	
	- база данных ППЭ по обязательным предметам (количество и места размещения ППЭ, их оснащение);

- база данных ППЭ по предметам по выбору (количество и места размещения ППЭ);

- база данных резервных ППЭ
	Информация РЦОИ

	
	Мониторинг полноты, достоверности и актуальности сведений, внесённых в РИС /РБД
	Справка по результатам мониторинга

	Февраль


	Проведение собрания выпускников и их родителей:

· об окончательном выборе сдаваемых предметов;

·  знакомство с инструкциями для учащихся по организации и проведению ЕГЭ;

· об особенностях проведения итоговой аттестации для учащихся с ограниченными возможностями здоровья
	Протокол собрания

Беззубова М.Ю.


	
	Корректировка базы данных по заявлениям учащихся и их родителей (законных представителей) с выбором сдаваемых предметов и передача в РУО
	Электронная база данных

Беззубова М.Ю. Поплаухина С.Н.

	
	Обновление информации стендов по ЕГЭ.
	Беззубова М.Ю.

	
	Формирование списков учащихся на досрочную сдачу ЕГЭ, ГВЭ
	Пакет документов для досрочной сдачи ГИА-9,11(12) Тимофеев В.Ю., Беззубова М.Ю.

	Февраль-март
	Участие в репетиционных ЕГЭ, проводимых на базе Нижегородского государственного технического университета и Нижегородского филиала ГОУ ВПО Высшая школа экономики
	

	Март-апрель


	Окончательное формирование
	Информация РЦОИ

	
	- база данных организаторов аудиторий в ППЭ
	

	
	- база данных дежурных по этажам  в ППЭ
	

	
	- об уполномоченных представителях ГЭК
	

	
	- о распределении участников ЕГЭ по ППЭ
	

	
	- о распределении по ППЭ лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ
	

	
	-информации об участниках ЕГЭ в сроки, обозначенные для досрочной сдачи государственной итоговой аттестации
	

	
	Формирование списков  об участниках ЕГЭ в резервные дни
	Беззубова М.Ю.

	
	Проведение собраний выпускников и их родителей:

· анализ результатов репетиционных экзаменов ЕГЭ 

· о порядке окончания учебного года;

· об ознакомлении выпускников с результатами ЕГЭ;

· об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ ;

· об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ;

· ознакомление с положением об общественном наблюдении на ЕГЭ
	Протокол общешкольного родительского собрания

Беззубова М.Ю.


	
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к итоговой аттестации 
	Протокол педагогического совета Кулева С.В., Беззубова М.Ю., классные руководители

	Май-июнь
	Организация проведения экзаменов в форме ЕГЭ 
	Приказ по ОУ. Кулева С.В.

	
	Получение протоколов экзаменов образовательными учреждениями, ознакомление с протоколами экзаменов выпускников.
	Протоколы экзаменов.  Беззубова М.Ю.



	
	Доведение до учащихся и их родителей информации о сроках и месте подачи апелляций.
	Стенд ЕГЭ. Беззубова М.Ю.

	
	Формирование списков учащихся, участвующих в ЕГЭ в резервные дни
	Списки учащихся. Беззубова М.Ю.

	Июнь-июль
	Ознакомление выпускников с протоколами результатов апелляций и экзаменов, проводимых в резервные сроки
	Протоколы апелляций и экзаменов, проводимых в резервные сроки

	
	Выдача свидетельств участникам ЕГЭ.
	Протоколы выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ. Беззубова М.Ю.

	
	Проведение оперативного совещания ОУ:

· предварительный  анализ результатов ЕГЭ, ГВЭ
	Протокол оперативного совещания. Беззубова М.Ю.


Утверждаю


Директор МБОУ лицей № 87 имени Л.И. Новиковой  


_____________С.В. Кулева


Пр.№ _______от   _______





Согласовано


Председатель Совета лицея


МБОУ лицей № 87 имени Л.И. Новиковой  


____________Тимофеев В.Ю.





Принято


На заседании педсовета  


МБОУ лицей № 87 имени Л.И. Новиковой  


Протокол _______________
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